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ACTA No. 101 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Sensibilización Programas de Formación SENA a aspirantes de grados noveno I.E. Técnica San 

Luis de Garagoa  

CIUDAD Y FECHA: Garagoa, 25 de 

septiembre de 2025 

HORA INICIO: 

8:00 a.m. 

HORA FIN: 

10:00 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: Institución Educativa 

Técnica San Luis de 

Garagoa 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Regional Boyacá / Centro Minero  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo a asistentes

2. Descripción de la formación SENA

3. Requisitos para la inscripción del programa

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Sensibilizar a los aspirantes de grado noveno en los programas de formación de articulación que 

ofrece el SENA en la Institución Educativa Técnica San Luis de Garagoa y dar a conocer el proceso 

de ingreso y el desarrollo de los programas: Aplicación de procedimientos de laboratorio químico, 

Programación de software y Monitoreo Ambiental. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se da inicio a la reunión con un saludo de bienvenida a los asistentes, dentro de los que se 

encuentran padres de familia, estudiantes de grado noveno de la institución y los docentes 

técnicos de las diferentes áreas. 

A continuación, se explica de manera general que es el SENA, cómo es su funcionamiento cuáles 

son las directivas, en que consiste la formación técnica, las ventajas de estudiar con el SENA y de 

adquirir la doble titulación; también, se exponen las competencias que el aprendiz va a adquirir 

durante los dos años de formación en el programa que decidan tomar para que sean competentes 

y se motiva a padres y estudiantes para que al final logren los objetivos y que los estudiantes se 

puedan certificar como técnicos.  

De igual manera se explican los horarios de formación y cómo se desarrollan cada una de las 

actividades tanto con el docente de especialidad como con el instructor SENA, se aclara cómo es 

el proceso de evaluación en el SENA, ya que se da una valoración cualitativa a los resultados de 

aprendizaje que están asociados a cada una de las competencias que componen el programa de 

formación.  
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En cuanto a la etapa productiva se explica la manera de dar cumplimiento a las 864 horas 

correspondientes, se pide a padres de familia el favor colaborarles a sus hijos con el tiempo 

necesario para desarrollar el proyecto productivo que se requiere para dar cumplimiento a este 

requisito; además se les menciona sobre el compromiso de los estudiantes en el desarrollo de sus 

actividades académicas y del compromiso de los padres de familia en la supervisión y distribución 

del tiempo, para el cumplimiento de todas las actividades y tareas que demanda la formación 

SENA. 

Finalmente, se les indica cuál es el proceso de inscripción, los documentos que se requieren que 

son: Inscripción en la plataforma SOFIA PLUS, Correo electrónico personal y datos de contacto, 

Formato compromiso SENA y Tratamiento de Datos de menor de edad completamente 

diligenciados y firmados por el aprendiz y el acudiente, documentos de identificación del aprendiz 

y acudiente al 150%, Certificado se afiliación a salud del ADRES, y en caso que el acudiente no sea 

el padre de familia se debe anexar la certificación del tutor del aprendiz. Se les informa también 

que estos documentos deben ser entregados en el ingreso a la institución en el 2026 para iniciar 

el proceso de matrícula.  

Se les invita a tomar el proceso de formación con mucha seriedad y dedicación y a pensar en 

continuar estudiando para obtener los beneficios de formarse con el SENA, los cuales fueron 

expuestos. 

Para finalizar se agradece la presencia y se les recuerda la permanente comunicación en el 

rendimiento académico de los estudiantes. 

CONCLUSIONES 

• Los estudiantes manifiestan un gran interés en los programas de formación técnicos en

Articulación con el SENA y se observa que tienen claro cuáles son los campos de acción y

el perfil que van a tener eligiendo la formación SENA.

• Los estudiantes y padres de familia son conscientes de la importancia del proceso de

inscripción y los documentos que se deben entregar para llevar con éxito la matrícula,

además de la importancia de inscribirse en la plataforma SOFIA PLUS correctamente.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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Se solicita documentación para 

matricula: carta I.E, fotocopia 

documento del estudiante, cedula 

del padre de familia o acudiente, 

registro civil del aprendiz, 

compromiso del aprendiz, formato 

de tratamiento de datos de menores 

de edad y correo Gmail para registro 

en SOFIA PLUS 

Enero de 2026 Institución 

Educativa 

Técnica San 
Luis

Institución Educativa 

Técnica San Luis

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 
OBSERVACIÓN 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Vivian Lisseth Covo 
SENA Centro 

Minero 
N.A. Instructora SENA 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete 
a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el  
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 

1. Evidencias Fotográficas de la sensibilización
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Fuente: Archivo personal Vivian Covo 

Comentario: Las imágenes muestras la presencia docente, de estudiantes y padres de 

familia del grado noveno de la I.E. Técnica San Luis del municipio de Garagoa  

2. Formato diligenciado GOR-F-085 Registro de Asistencia
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA/ DIA Z?__ DEL MES DE S <:ftíe.mPSC DEL AÑO 2025 

OBJETIVO (S) 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

CONTRATISTA 
OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENOA/ 

EMPRESA 
CORREO ELECTRÓNICO 

TELtFONO/EXT. 
AUTORIZA 

GRABAOÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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